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PATVIRTINTA
Vilniaus r. Lavoriökill Stepono Batoro
gimnazijos direktoriaus
2019 m. lapkriéio 15 d.
isakymu Nr. VI -96

NAUDOJIMOSI VILNIAUS R. LAVORISKIVSTEPONO BATORO GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKA TAISYKLÉS

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Vilniaus r. Lavoriökill Stepono Batoro gimnazijos biblioteka taisyklés (toliau
— taisyklés) nustato bendrqiq asmenuregistravimo, registruotlljl! vartotoju asmens duomentltvarkymo
ir paslaugu teikimo tvarkq Vilniaus r. Lavoriökill Stepono Batoro gimnazijos bibliotekoje (toliau —

biblioteka), vartotojo teises, pareigas ir atsakomybq, bibliotekos teises ir pareigas.
2. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teisq visa Vilniaus r. Lavoriökill Stepono Batoro.

mokyklos/gimnazijos mokiniai, mokytojai ir darbuotojai Lietuvos Respublikos bibliotekuistatymo
ir Siu taisykliq nustatyta tvarka.

3. Taisyklése vartojamos sqvokos:

3.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant

vartotojq informacinius, mokslinius, kultürinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos i5teklius, bibliotekos irangq, patalpas bei specialistq
kompetencij4.

3.2. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje

sistemoje, turintis teisq rezervuoti ir gauti panaudai i namus bibliotekos dokumentus, pratqsti j!
panaudos terminq, naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms bütinas vartotojo tapatybés

patvirtinimas (identifikavimas).
4. Kitos taisyklése vartojamos sqvokos atitinka Lietuvos Respublikos bibliotekll istatyme,

Lietuvos Respublikos asmens duomentlteisinés apsaugos istatyme, Lietuvos Respublikos autorill
teisill ir gretutiniu teisill istatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiu apsaugos pagrindq istatyme,
Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés paslaugu istatyme vartojamas sqvokas.

11 SKYRIUS
ASMENIJ REGISTRAVIMO TVARKA

5. Fizinis asmuo, pageidaujantis tapti registruotuoju bibliotekos vartotoju, turi:
5.1. susipaiinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;
5.2. nurodyti asmens tapatybés duomenis (vardq, pavardq) ir duomenis ryöiams palaikyti

(gyvenamosios vietos adresq, telefono numeri
5.3 Mokyklos/gimnazijos bibliotekoje mokiniai, mokytojai bei kiti darbuotojai registruojami

arba perregistruojami vienq kartq per metus, perkeliant registracijai reikalingus duomenis i5

mokyklos/gimnazijos informacinill sistemuarba pagal mokyklos/gimnazijos direktoriaus patvirtintq
mokinil! bei darbuotojll sqraöq.

111 SKYRIUS
REGISTRUOTIJJV VARTOTOJV ASMENS DUOMENV TVARKYMAS

7. Vartotojll asmens duomenys bibliotekoje gali büti tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu
büdu.

8. Tvarkydama vartotojll asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandiio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fizinill asmenuapsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiu duomenlljudéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
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teisinés apsaugos istatymo, kittl teisés aktu, reglamentuojanöill asmens duomenq apsaugq,
reikalavimais.

9. Vartotojll asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:
9.1. organizuoti vartotojll aptarnavimq ir informaciniaprüpinimq;
9.2. vykdyti vartotoju apskaitq;
9.3. nustatyti asmens tapatybq.
10. Apibendrinti bibliotekos vartotoju asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.
11. Tvarkydama asmens duomenis biblioteka remiasi sutarties sudarymo ir vykdymo,

sutikimo, pareigos pagal taikomus teisés aktus vykdymo teisiniais pagrindais ar kitomis Reglamento
(ES) 2016/679 6 straipsnio I dalyje nustatytomis teiséto tvarkymo sqlygomis.

12. Vartotoju duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiökai, ne reéiau kaip kartq per metus.
13. Automatiniu büdu ir neautomatiniu büdu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol

vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis. Suéjus Siam terminui, asmens duomenys sunaikinami.
14. Vartotojas dél savo, kaip duomentlsubjekto, teisill igyvendinimo gali kreiptis i bibliotekq

tiesiogiai ar naudojimosi biblioteka taisyklése nurodytu elektroninio paöto adresu: .

Nagrinéjami tik identifikuotuvartotoju rasytiniai praöymai.
15. Bibliotekai patenkinus vartotojo praöymqiötrinti jo asmens duomenis, vartotojas netenka

galimybés naudotis paslaugomis, kurioms bütinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).
16. Automatiniu ir neautomatiniu büdu tvarkomtl asmens duomentl saugumq biblioteka

uitikrina igyvendindama infrastruktürines (tinkamas techninés irangos iödéstymas ir prieiiüra,
grieitas gaisrinés saugos taisykliq laikymasis ir kt.), administracines (asmenu, dirbanéiusu asmens
duomenimis, mokymas, vidaus dokumentllrengimas ir kt.), telekomunikacines (informacinill sistemtl
prieiiüra, naudojimosi internetu saugumo uitikrinimas, slaptaiodiitl naudojimas ir kt.) priemones.

IV SKYRIUS
PASLAUGIJ TEIKIMO TVARKA

17. Biblioteka teikia paslaugas pagal mokyklos/gimnazijos nuostatuose apibréitus veiklos
tikslus ir funkcijas.

18. Informacija apie bibliotekos teikiamas paslaugas bei ju teikimo tvarkq skelbiama
mokyklos/gimnazijos bibliotekos interneto puslapyje.

19. Bibliotekos dokumentupanauda:
19.1. vartotojui panaudai iöduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos

dokumento egzempliorius;

19.2. mokytojams ugdymo procesui reikalingi dokumentai iöduodami mokslo metams, o

mokiniams bei kitiems mokyklos/gimnazijos darbuotojams iöduodami ne daugiau kaip 5 dokumentai
ir ne ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;

19.3. vartotojas gali pratqsti panaudai i namus i5duoto dokumento grqiinimo terminq, iöskyrus
atvejus, kai jis turi kiti! laiku negrqiintu dokumentl! arba bibliotekos dokumentas yra uisakytas kito
vartotojo;

19.4. panaudai mokiniams neiöduodami vertingi, informaciniai, elektroniniai dokumentai,
iodynai.

V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISÉS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBÉ

20. Vartotoias turi teise:
20.1. gauti iösamiq, tiksliq ir aiökiq informacijq apie bibliotekos dokumentq fondq, teikiamas

paslaugas, ju teikimo procedüras ir aptarnavimo sqlygas;
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20.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos i5tekliais,
informacijos paieökos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima iranga bei
patalpomis (erdvémis);

20.3. tiesiogiai arba nuotolinio ryöio priemonémis pateikti informacinq uiklausq ir ne véliau
kaip per dvi darbo dienas gauti atsakymq i jq;

20.4. gauti konsultacijas ir (ar) dalyvauti mokymuose informacijos paieökos, atrankos,
tvarkymo ir naudojimo klausimais;

20.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, vieöa interneto prieiga,

belaidiiu internetu bei asmeniniais neöiojamaisiais kompiuteriais;
20.6. lankytis bibliotekoje organizuojamuose vie5uosiuose renginiuose;
20.7. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar ju

fragmentus;
20.8. teikti pra5ymus, pasiülymus ir skundus dél bibliotekos teikiamtlir (ar) planuojamtl teikti

paslaugu bei aptarnavimo sqlygq. Praöymai ir skundai nagrinéjami vadovaujantis Praöymu ir skundu
nagrinéjimo ir asmenuaptarnavimo vie50jo administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos RespublikosVyriausybés 2007 m. rugpjüéio 22 d. nutarimu Nr. 875 „Dél praöymu ir skundu
nagrinéjimo ir asmentl aptarnavimo vieöojo administravimo subjektuose taisykliq patvirtinimo"

20.9.1. suiinoti (büti informuotam), ar bibliotekoje tvarkomi jo asmens duomenys, gauti ju
kopijq (teisé iinoti) ir susipaiinti su papildoma informacija, numatyta Reglamento (ES) 2016/679 15

straipsnio 1 ir 2 dalyse (teisé susipaiinti);
20.9.2. reikalauti iStaisyti arba, atsiivelgiant j duomenll tvarkymo tikslus, papildyti

neiösamius asmens duomenis (teisé iötaisyti);
20.9.3. reikalauti iStrinti asmens duomenis, jei asmens duomenys buvo tvarkomi remiantis

sutikimu ar pagal teisés aktus yra kitas pagrindas Siai teisei igyvendinti („teisé büti pamirötam").
Teisés aktll nustatyta tvarka „teisé büti pamirötam" gali büti neigyvendinta;

20.9.4. Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje nurodytais atvejais reikalauti
apriboti asmens duomelll!tvarkymq (teisé apriboti);

20.9.5. reikalauti tiesiogiai perkelti asmens duomenis kitam duomentlvaldytojui vartotojui
patogia forma, jei vartotojas pats pateiké asmens duomenis ir jei jie tvarkomi automatiniu büdu
sutarties sudarymo ir vykdymo teisiniu pagrindu (teisé perkelti).

21. Vartotoio pareigos:
21.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliu ir kittl bibliotekos teikiamas paslaugas

reglamentuojanöiq teisés aktll bei nustatytq elgesio viesoje vietoje reikalavimw,
21.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus, paskolint4 jrangqir kitq bibliotekos turtq;

21.3. laiku grqiinti panaudai gautus dokumentus, paskolintq irangq arba nustatyta tvarka
pratgsti ju naudojimosi terminq;

21.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ir paskolintq irangq, ar néradefektl!(iSplé5ymu,
subraukymu, iöpjaustymu ar gedimu), o juos pastebéjus nedelsiant praneöti bibliotekos darbuotojui;

21.5. naudojantis informacijos iötekliais vadovautis Autoril! teisitl ir gretutinill teisil! istatymo
nuostatomis;

21.6. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir kt.) nedelsiant informuoti
bibliotekq.

22. Vartotoiui draudiiama:
22.1. iösineöti dokumentus ar jrangqiö bibliotekos patalpq, jei jie neiraöyti i panaudai iöduotu

dokumentu, paskolintos irangos apskaitq arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;
22.2. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose idiegti atsineötq arba

atsisiustq iS interneto programinq irangq;
22.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografinq,

smurtq, terorizmq bei kitokiq nusikalstamq veiklq skatinanéiq informacij4, platinti elektronines
5iuk51es, piktybines programas, isilauiti i kitas kompiuterines sistemas;
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22.4. lankytis bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniq, psichotropiniq ar kit! psichikq
veikianöiumediiagu, neötis i patalpas daiktus, kurie kelia pavojll aplinkiniams, pavojingai elgtis,
keliant grésmq sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, iodiiais ir (ar) veiksmais Zeminti vartotojll ir
darbuotojq imogiökQji orumq, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio vieöosiose vietose
reikalavimus.

23. Vartotoio atsakomybé:
23.1. vartotojas, praradqs ar nepataisomai sugadinqs bibliotekos dokumentus, pakeiöia juos

tokiais pat arba pripaiintais lygiaveréiais dokumentais. Dokumentai pripaiistami lygiaveréiais
ivertinus prarastu dokumentukainq, leidimo metus, turimll egzemplioriu skaiéiq ir paklausq
bibliotekoje;

23.2. nustaéius tyéinio bibliotekos dokumentu, irangos ar kito turto pasisavinimo, sugadinimo
ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniunusiiengimll kodekso
nustatyta tvarka;

23.3. ui vartotojo iki 16 metu amiiaus prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir (ar) ialq, padarytq kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, itévis, globéjas ar rüpintojas)
naudojimosi biblioteka taisykliu ir teisés aktunustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISÉS IR PAREIGOS

24. Biblioteka turi teise:
24.1. rinkti ir tvarkyti taisyklit! 9 punkte nustatytiems tikslams pasiekti bütinus vartotojo

asmens duomenis;
24.2. nustatyti vartotojams iöduodaml!dokumentq, irangos skaiéiu ir skolinimo terminus,

termino pratesimo ir dokumentu, irangos, patalpt! rezervavimo tvarkq bei kitas specialias naudojimosi
biblioteka sqlygas (pvz., dél maisto vartojimo ir pan.);

24.3. papra5yti vartotoju parodyti iösineöamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo itarimasdél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;

24.4. papra5yti vartotojll pasiöalinti iS bibliotekos patalpu, jei vartotojai yra apsvaigq nuo
alkoholio, narkotiniq, psichotropinill ar kittl psichikq veikianöiL1 mediiagu, jeigu paieidiia

bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanéius teisés aktus;
24.5. mokyklos/gimnazijos vadovo sprendimu terminuotam .laikui apriboti asmens teisq

naudotis biblioteka ar kuria nors iö bibliotekos teikiamupaslaugq, jei vartotoj as nesilaiké naudojimosi
biblioteka taisyklill ir (ar) kitu teikiamupaslaugtl tvarkq reglamentuojanéill teisés aktw,

24.6. suderinus su mokyklos/gimnazijos bibliotekos savininko teises ir pareigas
igyvendinanöia institucija ne daugiau kaip vienq darbo dienq per ménesidél bibliotekos prevenciniu

prieiiüros priemoniu neaptarnauti vartotoju.
25. Bibliotekos pareigos:
25.1. uitikrinti Siose taisyklése nustatytll vartotojll teisill igyvendinimq;
25.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos imogaus teiséms, lygill galimybiu, teisingumo,

nediskriminavimo, profesinés etikos principais, mokyklos/gimnazijos nuostatais ir naudojimosi
biblioteka taisyklémis;

25.3. patvirtinti ir mokyklos/gimnazijos bibliotekos interneto puslapyje paskelbti naudojimosi
biblioteka taisykles ir kitus norminius dokumentus, bütinus teikiant specializuotas paslaugas;

25.4. patikslinti asmens duoment!saugojimo terminus ir bibliotekos kontaktus ryöiams dél

asmens duomenuapsaugos;
25.5. nustatyti bibliotekos darbo (vartotojll aptarnavimo) laikq, ji keisti tik iSimtiniais

motyvuotais atvejais, ne véliau kaip prieö 5 darbo dienas mokyklos/gimnazijos bibliotekos interneto
puslapyje paskelbus informacijq apie pasikeitimus, ju prieiastis, trukmq•,

25.6. iSduodant bibliotekos dokumentus, irangq panaudai nurodyti panaudos terminq bei
grqiinimo data, esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis ry5io priemonémis priminti vartotojui
apie besibaigianti panaudos terminq;
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25.7. vertinti bibliotekos vartotoju aptarnavimo kokybq ir ne reöiau kaip kaflq per dvejus metus
vykdyti vartotoju (aptarnaujamos bendruomenés) poreikill ir nuomonéstyrimus, panaudoti ju
rezultatus teikiamtlpaslaugu kokybei gerinti, paslaugoms kurti;

25.8. uitikrinti bibliotekos paslaugtl prieinamumq negaliq turintiems asmenims, kuriems reikia
specialitl paslaugll ir (ar) aptarnavimo sqlygw,

25.9. ra5ytiniu bibliotekos darbuotojo ar nukentéjusio asmens tarnybiniu praneöimu ir (ar)

techninémis priemonémis (filmavimo, fotografavimo, garso iraöymo iranga ir pan.) nedelsiant
fiksuoti bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanéitl teisés aktq paieidimo faktq ir suraöyti
aktq, su kuriuo vartotojq supaiindinti pasiraöytinai (vartotojui atsisakius pasiraöyti, akte daroma Zyma
apie atsisakymq);

25.10. ivertinti vartotojo padarytq paieidimq pagal masto, sunkumo bei poveikio trukmés
kriterijus ir priimti sprendimq dél teisés naudotis biblioteka ar jos teikiama konkreéia paslauga
(paslaugomis) ribojimo, su kuriuo vartotojas supaiindinamaspasira5ytinai;

25.11. kreiptis i policijos istaigq, nustaéius neteisétus bibliotekos dokumentuar kito turto

pasisavinimo, työinio sugadinimo ar sunaikinimo, vieöosios tvarkos paieidimo atvejus.


